
โดย....สถาบนัวจิยัและพฒันา

มหาวทิยาลยัทกัษณิ



ขั้นตอนการด าเนินการวิจัย

นักวิจัย สถาบันวิจัยและพัฒนา ผู้ประเมิน

จดัท าสญัญารบัทุนวิจยั+เบิกจ่าย
งวดที่ 1

รายงานความก้าวหน้า + 

บนัทึกเบิกจ่ายงวดที่ 2 ตรวจสอบ ประเมิน
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(ต่อ)

เบิกจ่าย

งวดที่ 2

รายงานความกา้วหนา้

(ไม่ผ่าน)
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ขั้นตอนการด าเนินการวิจัย
นักวิจัย สถาบันวิจัยและพัฒนา ผู้ประเมิน

รายงานวิจยัฉบับสมบูรณ์ ตรวจสอบ ประเมิน

(ปรบัปรงุแกไ้ข)

ปิดโครงการ 

สรุปผล

ประเมิน

ผลงานวิจัยตาม TOR

+แบบเบิกเงินงวดที่ 3
ตรวจสอบ

(ไม่

ผ่าน)
สรุป

(ผ่าน) อนุมัติงวดที่ 3



การเบิกจ่ายทุนอุดหนุนการวิจัยมหาวิทยาลัย

ทักษิณ

งวดที่ 1

• อัตราร้อยละ 50 ของงบด าเนินการทั้งโครงการ

• อนุมัติเงินให้ต่อเมื่อผู้รับทุนได้จดัท าสญัญารบัทุนเรียบร้อยแล้ว

• หวัหน้าโครงการวิจยัจะต้องไม่เป็นผู้ติดค้างส่งรายงานวจิยัฉบับสมบูรณ์ของโครงการวิจยั

ที่ได้รบัทุนในปีที่ผ่านมา ซึ่งสิ้นสุดระยะเวลาด าเนินการวิจัยแล้ว

งวดที่ 2

• อัตราร้อยละ 40 ของงบด าเนินการทั้งโครงการ

• จ่ายให้ภายหลงัจากผู้รับทุนได้ส่งรายงานความก้าวหน้าของโครงการวจิยั  คิดเป็นร้อยละ 

60 ของแผนการด าเนินการวิจัยทั้งหมดของโครงการ

• ผ่านการอนุมัติจากมหาวิทยาลยั และกรอกข้อมูลรายงานความก้าวหน้าครบตามขัน้ตอนที่

ก าหนดในระบบ NRPM

งวดที่ 3

• อตัราร้อยละ 10 ของงบด าเนินการทัง้โครงการ จะจ่ายให้ภายหลังจาก

ด าเนินการดงันี้

• ส่งรายงานวจิัยฉบบัสมบูรณ์ทีผ่่านการประเมินคุณภาพจากผูท้รงคุณวฒิุ 

• ส่งผลงานวิจยัตามข้อก าหนดครบถ้วนแล้ว

• กรอกข้อมูลรายงานวิจยัฉบบัสมบูรณ์ในระบบ  NRPM ครบถ้วนตามขั้นตอน



แนวทางการปฏิบัติทางการเงิน  บัญชีและพัสดุ

หมวดเงินอุดหนุนทั่วไปเพื่อการวิจัย

(1)  ผู้รับทุนสามารถใช้จ่ายเงินได้ตามรายการที่ได้รับอนุมัติในโครงการ

และตามอัตราท่ี   

มหาวิทยาลัยก าหนด กรณีมีความจ าเป็นต้องใช้จ่ายแตกต่างไป

จากเกณฑ์ดังกล่าว จะต้อง

ได้รับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยก่อน

(2) ระยะเวลาการใช้จ่ายเงิน สามารถใช้จ่ายตามระยะเวลาในโครงการท่ี

ได้รับอนุมัติหรือ  

ระยะเวลาที่ได้รับอนุมัติให้ขยายเวลาจากมหาวิทยาลัยแล้วแต่กรณี

(3)  ผู้รับทุนจะต้องปฏิบัติตามแนวทางการปฏิบัติทางการเงิน  บัญชีและ

พัสดุหมวดเงิน



ลักษณะ

ครุภัณฑ์หรือสิ่งของที่มี

ลักษณะการใช้งานที่

ยาวนาน

ทุกประเภท

เอกสาร

 จัดซื้อ/จ้างครุภัณฑ์ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย

ทักษิณ ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2551โดยอนุโลม

 ให้แล้วเสร็จภายในเดือนกรกฎาคมของปีงบประมาณ

ที่ได้รับทุน 

 เป็นผู้รับผิดชอบให้มีทะเบียนพัสดุ  ซึ่งระบุชื่อ  ยี่ห้อ  

รุ่น และวันที่ คณะกรรมการตรวจรับสิ่งของ  

 ให้แนบส าเนาทะเบยีนพัสดุนี้เป็นส่วนหนึ่งของรายงาน

ความก้าวหน้าของโครงการวิจัย  

 เมื่อเสร็จสิ้นโครงการ  ให้ส่งมอบครุภัณฑ์แก่ผู้ให้ทุน 

(มหาวิทยาลัยทักษิณ) หรือส่วนงาน หรือหน่วยงาน

ภายในส่วนงาน (หน่วยงานระดับคณะ/ภาควิชา/

กลุ่มงาน) เป็นผู้ดูแล  เว้นแต่จะตกลงกันเป็นลาย

ลักษณ์อักษรให้ด าเนินการเป็นอย่างอื่น

ค่าครุภัณฑ์



ค่าจ้างผู้ช่วย

วิจัย

อัตรา

ใช้ตามเกณฑ์การต้ัง

งบประมาณค่าใช้จ่าย

โครงการวิจัยทุนวิจัย

งบประมาณเงินแผ่นดิน    

ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 

2556

เอกสาร

1. บันทึกขออนมุัติจ้าง (เสนอต่อหัวหน้า

โครงการวิจัย หรือ คณบดี / ผู้อ านวยการ / 

อธิการบด)ี

2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ช่วยวิจัย

3. ใบเสนอราคา (ระบุรายละเอียดภาระงาน)

4. ใบสั่งจ้าง (ติดอากรแสตมป์ 1 บาท/ค่าจ้าง 

1,000 บาท)

5. ใบลงเวลาปฏิบัติงานของผู้ช่วยวิจัย (กรณี

จ้างรายเดือน)

6. ใบส าคัญรับเงิน + ลงนามตรวจรับงานโดย

หัวหน้าโครงการ หรือผู้ร่วมวิจัย



อตัราค่าจ้างของมหาวิทยาลัยทักษิณ 

ค่าจ้างนิสิตช่วยงานวิจยั ค่าจ้างผู้ช่วยวิจัยที่เป็นบุคคลภายนอก

(สนบัสนุนวุฒิไม่สูงกว่าปริญญาตรี)

- นิสิตปริญญาเอก        ไม่เกินเดือนละ 8,000

บาท

- วุฒิปริญญาตรี อัตราเดือนละ   9,180 

บาท 

- นิสิตปริญญาโท         ไม่เกินเดือนละ  7,000  

บาท

-วุฒิอนุปริญญาตรี                อัตราเดือนละ   

8,210 บาท

หรือเทียบเท่า

- นิสิตปริญญาตรี        ไม่เกินวนัละ  200

บาท

- วุฒิ ปวช.                            อัตรา

เดือนละ   6,660 บาท

- ค่าจ้างคนงาน  อัตราเดือนละ   5,340 

บาท



แบบฟอรม์ลงชือ่ปฏบิตังิานของ

ผูช้ว่ยวจิยั



อตัรา

ค่าตอบแทนทีป่รกึษาโครงการวิจัย

ตามความเหมาะสมไมเ่กิน 2,000

บาท/โครงการวิจัย

ค่าตอบแทนวิทยากร

- วิทยากรสงักัดส่วนราชการ 

จ่ายไม่เกิน 600 บาท/คน/ชม.

- วิทยากรสงักัดองค์กรเอกชน อื่นๆ 

จ่ายไม่เกิน 1,200 บาท/คน/ชม.

- จ าเป็นต้องจ่ายมากกว่านัน้ บนัทึก

ถึง

อธิการบดี ( เพ่ือขอก าหนดอตัรา

พิเศษ)

เอกสาร

1. หนังสือตอบรับจากที่ปรึกษา

2. ใบส าคัญรับเงิน

1. หนังสือเรียนเชิญวิทยากร

2. ก าหนดการ (ระบุชื่อวิทยากร)

3. บันทึกขออนมุตัิจ่าย (เสนอต่อหัวหน้า

โครงการวิจัย หรือ คณบดี / ผู้อ านวยการ)

4. ใบส าคัญรับเงิน

ค่าตอบแทน



อัตรา

- วันปกติ 4 ชม.ๆ ละ 50 

บาท 

เบิกไม่เกิน 200 บาท/วัน

- วันหยุด 7 ชม.ๆ ละ 60 

บาท 

เบิกไม่เกิน 420 บาท/วัน

เอกสาร

1. บันทึกขออนมุัติเบิก OT ระบุชื่อผู้ปฏิบัติงาน 

วันที่และ

ช่วงเวลา

2. ตารางสรุปจ านวนเงินที่เบิก (แบบฟอร์ม 1) 

3. ตารางชี้แจงรายละเอียดการท างานแต่ละวัน 

(แบบฟอร์ม 2)

ค่าตอบแทนการปฏิบตัิงานนอกเวลา

ราชการ (OT)



แบบฟอร์มเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอก

เวลาราชการ

 



อัตรา

ค่าจ้างเหมาบริการ

1. วิธีตกลงราคา ตามที่จ่าย

จริง ต่ ากว่า 1,000 บาท

2. วิธีตกลงราคา ตามที่จ่าย

จริงต้ังแต่  1,000 – ไม่

เกิน 200,000 บาท

เอกสาร

1. ใบเสร็จรับเงิน หรือใบส าคัญรับเงิน+ส าเนา

บัตรฯ

2. ลงนามตรวจรับ 1 คน (โดยหัวหน้า

โครงการวิจัย  หรือ

ผู้ร่วมวิจัย)

1. ใบเสนอราคา +ส าเนาบัตรฯ

2. ใบสั่งจ้าง (ติดอากรแสตมป์ 1 บาท/ค่าจ้าง 

1,000 บาท)

3. ใบส่งมอบงาน / ใบก ากับภาษี / 

ใบเสร็จรับเงิน

ค่าใช้สอย



แบบฟอร์มเบิกค่าจ้างเหมา

บริการ

ใบ

เสนอ

ราคา

ใบสัง่

จา้ง
ใบตรวจรบั

การจา้ง



อัตรา

ค่ารับรองและพิธีการ

1. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม

อัตรา 30 บาท/คน/มื้อ  

หรือ ตามที่จ่ายจริง แล้วแต่

กรณี ทั้งนี้เน้นประหยัด

2. ค่าอาหารกลางวัน

อัตราตามที่จ่ายจริง 

แล้วแต่กรณี ทั้งนี้เน้นประหยัด

เอกสาร

1. บันทึกขออนมุัติเบิก 

2. แนบรายชื่อผู้เข้าประชุม

3. ใบส าคัญรับเงิน + ใบรับรอง (อยู่ใน

แบบฟอร์มเดียวกัน)

ค่าใช้สอย



แบบฟอร์มเบิกค่าอาหาร

ใบส าคญัรบัเงนิ+

ใบรบัรอง



อัตรา

ค่าเดินทางไปราชการ

เบิกจ่ายได้ตามค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริง 

(ประกาศฯ คณะกรรมการการเงินและ

ทรัพย์สิน เรื่อง ก าหนดอัตราค่าใช้จ่าย

ในการเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพื้นทีฯ่ 

พ.ศ.2554)

เอกสาร

1. บันทึกขออนมัุติไปราชการต่อ

หน่วยงานต้นสังกัด (โดยใช้

งบประมาณโครงการวิจัย) 

2. รายงานการเดินทางไปราชการ 

(รายงานต่อหน่วยงานต้นสังกัด 

หรือหัวหน้าโครงการวิจัย)

ค่าใช้สอย



อัตรา

วัสดุส านักงาน  วัสดุ

คอมพิวเตอร์

วัสดุวิทยาศาสตร์ฯ

ตามที่จ่ายจริง ต่ ากว่า 

10,000 บาท

ตามที่จ่ายจริง ต้ังแต่ 

10,000 – ต่ ากว่า 30,000 

บาท

เอกสาร

1. ใบก ากับภาษี / ใบเสร็จรับเงิน / ใบส าคัญรับ

เงิน

2. ลงนามตรวจรับ 1 คน (โดยหัวหน้า

โครงการวิจัย หรือ

ผู้ร่วมวิจัย)

1. ใบเสนอราคา

2.  ใบสั่งซื้อ

3. ใบก ากับภาษี / ใบเสร็จรับเงิน / ใบส าคัญรับ

เงิน

4. ลงนามตรวจรับ 1 คน (โดยหัวหน้า

ค่าวัสดุ



อัตรา

วัสดุส านักงาน  วัสดุ
คอมพิวเตอร์

วัสดุวิทยาศาสตร์ฯ

ตามที่จ่ายจริง ต้ังแต่ 30,000
บาทขึ้นไป

ตามที่จ่ายจริง  ต้ังแต่ 200,000 
บาทขึ้นไป

เอกสาร

1. ใบเสนอราคา

2.  ใบสั่งซื้อ

3. ใบก ากับภาษี / ใบเสร็จรับเงิน / ใบส าคัญ

รับเงิน

4. ใบตรวจรับพัสดุ (ลงนาม 3 คน โดย

หัวหน้าโครงการวิจัย และผู้ร่วมวิจัย)

ซื้อแบบสอบราคาตามระเบียบพัสดุของ

มหาวิทยาลัย

ค่าวัสดุ


