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เอกสารแนบทายสัญญา 

การสงรายงานความกาวหนาและรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ 
 

รายละเอียดเอกสารตางๆ ท่ีหัวหนาโครงการวิจัยจะตองดําเนินการจัดสงหลังจากไดรับการจัดสรร
ทุนอุดหนุนการวิจัย  ดังตารางตอไปนี้ 

 

 
หมายเหตุ : เงินอุดหนุนงวดที่ 3 สามารถเบิกไดเมื่อทานไดดําเนินการตามขอกําหนดการสงรายงานวิจัยและผลงานวิจัยหลังสิ้นสุด
โครงการวิจัย  ครบถวนทุกประการแลว 

 
 
 
 
 
 

ท่ี ประเภทของรายงาน ระยะเวลาที่ตองดําเนินการ จํานวน รายละเอียด 

1 รายงานความกาวหนา ครั้งที่ 1 สงภายใน 6 เดือน  หลังวัน
ลงนามในสัญญา 

2 ฉบับ เย็บมุม  และแนบหนังสือขอ
เบิกงวดที่ 2 พรอมใบสําคัญ
รับเงิน 

2 รางรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ   สงภายใน 12 เดือน  หลังวัน
ลงนามในสัญญา   

2 เลม เขาหวง  ปกหนาระบุ  “ราง
รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ” 

3 รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ  สงภายใน 12 เดือน  หลังวัน
ลงนามในสัญญา  จํานวน 
10 เลม   

10 เลม เขาสัน  เคลือบปก 

4 รายงานวิจัยฉบับสมบูรณของชุดโครงการ (ใน
กรณีที่เปนชุดโครงการวิจัย  หลังสิ้นสุดการ
ดําเนินการวิจัย  หัวหนาชุดโครงการวิจัยจะตอง
สงรายงานวิจัยฉบับสมบูรณที่สรุปเน้ือหารวม
ทั้งหมดของทุกโครงการยอยเขาดวย) 

สงภายใน 12 เดือน  หลังวัน
ลงนามในสัญญา   

2 เลม เขาสัน  เคลือบปก 

5 รายงานคาใชจายโครงการวิจัย สงภายใน 12 เดือน  หลังวัน
ลงนามในสัญญา   

1 ฉบับ เย็บมุม 

6 หลักฐานการเผยแพรผลงานวิจัยตามขอกําหนด

การสงรายงานวิจัยและผลงานวิจัยหลังสิ้นสุด

โครงการวิจัย  

สงภายใน 12 เดือน  หลังวัน
ลงนามในสัญญา   

อยางละ 2 
ฉบับ 

เย็บมุม 
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คําชี้แจงการจัดทํารายงานวิจัยฉบับสมบูรณ 
 

-  ผูไดรับทุนสนับสนุนโครงการวิจัยจัดทํารางรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ  นําสงสถาบันวิจัยและพัฒนาเพื่อ
ดําเนินการจัดสงผูทรงคุณวุฒิประเมินรายงานวิจัยกอนการเผยแพร 

-  ผูไดรับทุนสนับสนุนโครงการวิจัยปรับปรุงแกไขรายงานวิจัยตามคําแนะนําของผูทรงคุณวุฒิและจัดทํา
รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ   และแนบแผนบันทึกขอมูล นําสงสถาบันวิจัยและพัฒนาเพื่อดําเนินการเผยแพรตอไป  
ท้ังนี้ใหอัดสําเนาคํารับรองคุณภาพท่ีมีลายมือช่ือของผูอํานวยการสถาบันวิจัยและพัฒนาในรายงานวิจัยฉบับ
สมบูรณดวย โดยมีรูปแบบรายงานตามท่ีกําหนดประกอบดวยขอมูลดังตอไปนี้  

 

 สวนประกอบตอนตน ประกอบดวย 
1. สวนปก  ปกนอก ปกใน คํารับรองคุณภาพ  บทคัดยอภาษาไทย บทคัดยอภาษาอังกฤษ  

 ประกาศคุณูปการ 
 2.  สวนสารบัญ  สารบัญตาราง  สารบัญภาพ 

   

  สวนประกอบเนื้อเร่ือง ประกอบดวย 
1. บทท่ี 1 บทนํา  
2. บทท่ี 2 เอกสารและงานวิจัยท่ีเกี่ยวของ  
3. บทท่ี 3 วิธีดําเนินการวิจัย  
4. บทท่ี 4 ผลการวิเคราะหขอมูล  
5. บทท่ี 5 อภิปรายผล สรุปและขอเสนอแนะ  

 

  สวนประกอบตอนทาย ประกอบดวย 
1. บรรณานุกรม แสดงรายช่ือเอกสารที่นํามาใชอางอิงในการทํางานวิจัยนี้ 
2. ภาคผนวก 

 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารแนบทายสัญญา  3/5 
 

รูปแบบการอางอิงเอกสาร 
รูปแบบการอางอิง (Reference) ของโครงการวิจัยตามระบบเอพีเอ (APA  Style) 

 

1. ในเนื้อเร่ือง 
เอกสารภาษาไทยใชช่ือ ตามดวยนามสกุล โดยไมใสคํานําหนานาม ยศ ตําแหนง คุณวุฒิ เอกสาร

ภาษาอังกฤษ ใชเฉพาะนามสกุล 
การอางอิงถึงงานท้ังเลมโดยรวม ระบุช่ือ และปพิมพ 
ตัวอยาง สามารถแบงการวิจัยตามจุดมุงหมายในการทําวิจัยได 4 ประเภท ไดแก การวิจัยเพื่อคนหา การ

วิจัย เชิงพัฒนา และการวิจัยเชิงสังเคราะห (เทียนฉาย กีระนันท, 2541) 
 

การอางอิงถึงงานเฉพาะหนา ระบุช่ือ ปพิมพ และเลขหนา 
ตัวอยาง สารนิเทศเปนปจจัยหลักในการกําหนดแนวทางการพัฒนาการเมือง เศรษฐกิจ สังคม และ

วัฒนธรรม  (พวา พันธเมฆา, 2535, หนา 2)....... 
อัปสร เสถียรทิพย (2521, หนา 58) ไดสรุปถึงคุณสมบัติของส่ือมวลชนไวดังนี้... 
ถามีผูแตง 2 คน ระบุช่ือผูแตงท้ัง 2 คน ตามลําดับ โดยใช และเช่ือมผูแตงท้ังสอง ถาเปน

ภาษาไทยสวนภาษาอังกฤษ ใช and เช่ือม แตถาเกิน 6 คน จึงระบุช่ือผูแตงคนแรก ตามดวยคําวา และคณะ ถาเปน
ภาษาอังกฤษใช et. al 
 

2. ในบรรณานุกรม 
 

1) บทความวารสาร 
 

ช่ือผูเขียน. (ปท่ีพิมพ). ช่ือบทความ. ชื่อวารสาร. ปท่ีพิมพ(ฉบับ), หนา. 
 

ตัวอยาง 
สุณี รักษาเกียรติศักดิ์. (2538). คอมพิวเตอรกับการวิจัย. วารสารศรีนครินทรวิโรฒวิจัยและพัฒนา. 8(2), 

62-65. 
Clayton, M.N. & Ashburner, C.M. (1994). Secretion of phenolic bodies following 

fertilization in Durvillaea pototatonum (Durvillaeales, Phaeophyta). Journal of 
Phycology. (29), 1-9. 

 

2) หนังสือ 
 

ช่ือผูแตง. (ปท่ีพิมพ). ชื่อหนังสือ. สถานท่ีพิมพ : สํานักพิมพ. 
 

ตัวอยาง 
ไพศาล เหลาสุวรรณ. (2535). หลักพันธุศาสตร. กรุงเทพฯ : ไทยวัฒนาพานิช. 
วิไล กุศลวิศิษฎกุล. (2529). ชีวสถิติ. กรุงเทพฯ : ภาควิชาชีวสถิติ คณะสาธารณสุขศาสตร 

มหาวิทยาลัยมหิดล. 
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กรณีผูแตงเปนคนไทย แตง หรือเขียนหนังสือภาษาอังกฤษ ใหลงช่ือผูแตงเหมือนคนไทยท่ีแตงหนังสือ 
ภาษาไทย 
 

ตัวอยาง 
Khanjanapaj Lewmanomont. & Hioao Ogawa. (1995). Common seaweeds and seagrasses of 

Thailand. Bangkok : Integrated Promotion Technology. 
 

3) เอกสารท่ีคนไดจากเว็บไซต 
 

เขียนบรรณานุกรมโดยใชรูปแบบเดียวกับบรรณานุกรมของส่ือส่ิงพิมพโดยท่ัวไปกอนท่ีจะนํามาใสใน
เว็บไซตตางๆ เชน เม่ือนําขอมูลมาจากหนังสือ สามารถเขียนบรรณานุกรมโดยประกอบดวย ช่ือผูแตง ปพิมพ ช่ือ
เร่ือง และสถานที่พิมพ และเพิ่มขอมูลท่ีอาจชวยในการสืบคน คือ วันท่ีสืบคน และ URL โดยภาษาไทยใชวา 
สืบคนเม่ือ...จาก... และภาษาอังกฤษใชวา Retrieved... from... หรือถานําขอมูลมาจากบทความก็เขียน
บรรณานุกรมของบทความกอน 
 

ตัวอยาง 
อํานวย สุภเวชย. (2542, 3 พฤษภาคม). เพื่อนคิดประกันชีวิต : ตัวแทนประกันมีบทบาทสําคัญอยางไร. 

ฐานเศรษฐกิจ 19 (377), 25-28. สืบคนเม่ือ 5 พฤษภาคม 2542 จาก http://www.thainews.th.com 
 

ในกรณีท่ีใชเว็บไซตท่ีไมไดนําขอมูลมาจากหนังสือหรือวารสารใหเขียนบรรณานุกรมตามขอมูลท่ีสามารถหาได 
 

ตัวอยาง 
ระพีพล กุญชร ณ อยุธยา. (ม.ป.ป.). ความดันโลหิตสูง สืบคนเม่ือ 21 มิถุนายน 2550 จาก 

http://www.thaiheartweb.com. 
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รูปแบบการเขียนหนาปก 
หนาปกนอก ตัวหนังสือสีดํา และใชตัวอักษร  Browallia  New 
สันปกมีโลโกของมหาวิทยาลัยทักษิณ หางจากขอบบน 1 นิ้ว  ระบุช่ือโครงการวิจัย นักวิจัย  ปท่ีไดรับทุน 
 

หนาปกนอก 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

หนาปกใน 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
สันปก 
 

 
 
 
1 น้ิว 
 

 

 
1 นิ้ว (เวนระยะระหวางขอบกับโลโก) 

 
 
 
 

 

รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ 
 
 

ชื่อโครงการวิจัย 
 

ชื่อหัวหนาโครงการวิจัยและคณะ 
 
 

ไดรับทุนอุดหนุนการวิจัยจากมหาวิทยาลัยทักษิณ   
ประจําปงบประมาณ  พ.ศ.25... 

 

 
สัญญาเลขท่ี............... 

 
 

รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ 
 

ชื่อโครงการวิจัย 
 
 

ชื่อหัวหนาโครงการวิจัยและคณะ 
สังกัด 

 
ไดรับทุนอุดหนุนการวิจัยจากมหาวิทยาลัยทักษิณ   

ประจําปงบประมาณ  พ.ศ.25... 
 

                      การปรับปรุงสายพันธุแบคทีเรียผลิตเซลลูเลสและสภาวะท่ีเหมาะสมตอการผลิตเซลลูเลสจากเช้ือสายพันธุกลาย โดย กนกพร  สังขรักษ   2554  


